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OGGETTO: Utilizzo modulistica on line

Ai DOCENTI
Al PERSONALE ATA

Si comunica che dalla giornata odierna ¢ attivato il servizio di modulistica on line della
Spaggiari per tutto il personale della scuola.
Il personale amministrativo di segreteria potra accedere tramite segreteria digitale al menu
“Modulistica smart”, i collaboratori scolastici e gli assistenti tecnici potranno accedere al
registro elettronico Spaggiari “Classe Viva”, direttamente o dal sito Pinchetti, inserire le
proprie credenziali, da richiedere all'ufficio personale per chi non ne fosse in possesso, quindi
cliccare sulla voce “Compila on line i moduli” e procedere con la compilazione del modulo
scelto.
I docenti possono accedere dal Registro elettronico, menu del docente, compila on line i
moduli, compilare ed inviare.
In merito alla compilazione di ritiene opportuno fornire alcune precisazioni, in attesa delle
modifiche richieste alla Spaggiari.
Per quanto riguarda il permesso breve i docenti possono compilare il campo “Sostituto” con la
voce “Scuola” e indicare nel campo “Motivazione” una voce generica come per esempio
“Personale” ed inserire il secondo mese successivo a quello della richiesta nel campo “da
recuperare il mese di”.
Una volta compilato il modulo, bastera cliccare su invia per concludere la procedura.

Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Rossana Russo
Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa ai sensi
e per gli effetti dell'art. 3, comma 2 D.Lgs 12/02/1993, n. 39
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