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PREMESSA

Il Piano Annuale delle Attivita contiene 1’elenco delle attivita programmate e definisce gli impegni
annuali del personale docente in ordine alle riunioni degli organi collegiali ed ai compiti ad essi
connessi, in funzione dell'attuazione della pianificazione progettuale contenuta nel POF. Esso ¢
predisposto dal Dirigente Scolastico sulla base delle proposte del Collego dei Docenti e viene
deliberato dallo stesso organo che provvede a modificarlo qualora sopravvengano particolari esigenze
nel corso dell’anno scolastico.
11 Piano delle attivita comprende quindi gli obblighi di lavoro del personale docente finalizzati allo
svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le attivita di programmazione, progettazione,
ricerca, valutazione e documentazione necessari allo svolgimento dei processi formativi.
Gli obblighi di lavoro consistono quindi in ogni impegno inerente alla funzione docente e sono
articolati in:
e ATTIVITA DI INSEGNAMENTO (art.28 CCNL 2007): si svolgono nelle 18 ore
settimanali e comprendono le ore aggiuntive
e ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 CCNL 2007):
o attivita individuali (preparazione delle lezioni, correzione degli elaborati, rapporti
individuali con le famiglie);
o attivita collegiali:
= partecipazione al Collegio dei Docenti e ai Dipartimenti disciplinari, attivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno, informazione alle famiglie sui
risultati degli scrutini, per un impegno massimo annuo di 40 ore;
= partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, per un impegno
massimo di 40 ore;
= svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti
relativi alla valutazione.

I Docenti che hanno la titolarita in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovra essere
comunicata al Dirigente nei modi e nei tempi opportuni, potranno essere esentati.

I Docenti che prevedono di superare le 40 ore di attivita collegiali faranno pervenire al D.S. una
proposta scritta di programmazione delle presenze. In assenza di comunicazione si procedera
d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sara tenuto a partecipare.

Le riunioni del Consiglio di Classe saranno presiedute dal Dirigente scolastico o da un suodelegato
(Coordinatore di classe).

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente,
devono essere giustificate con adeguata certificazione.

I1 Piano Annuale delle attivita collegiali e funzionali all’attuazione del Piano dell’Offerta Formativa
per I’anno scolastico 2021/2022 si compone di quattro sezioni:

1. Informazioni generali sul calendario scolastico e sulle attivita

2. Calendario delle riunioni collegiali (sintetico ed analitico)

3. Struttura organizzativa e quadro degli incarichi e delle responsabilita

4. Formazione in servizio del personale: piano di formazione/aggiornamento



1. INFORMAZIONI GENERALI SUL CALENDARIO SCOLASTICO E SULLE ATTIVITA

Le attivita didattiche saranno sospese nei seguenti giorni, secondo quanto previsto dal calendario
scolastico nazionale e da quello regionale:

- Inizio delle lezioni: 13 Settembre 2021

- Termine delle lezioni: 8 Giugno 2022

- Inizio Esami di Stato: 22 Giugno 2022
Durata delle lezioni 60 minuti

FESTIVITA:

- 1 Novembre  Tuttii Santi
- 8 Dicembre Immacolata
- 25 Dicembre Natale

- 26 Dicembre Santo Stefano

- 17 Aprile Pasqua

- 25 Aprile Festa della Liberazione

- 1 Maggio Festa dei lavoratori (Domenica)
- 2 Giugno Festa della Repubblica

GIORNI DI SOSPENSIONE DELL’ATTIVITA DIDATTICA da
CALENDARIO REGIONE LOMBARDIA:

- dal 23 dicembre al 6 gennaio: vacanze natalizie
- 28 Febbraio e primo Marzo: Carnevale
- dal 14 aprile al 19 aprile: vacanze pasquali

GIORNI DI SOSPENSIONE DELL’ATTIVITA’ DIDATTICA
DELIBERATI DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO:

- 2 Novembre (ponte commemorazione dei defunti)
- 11 Novembre (S. Patrono)
- 13 e 20 Aprile (Pasqua)

SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO

1. Primo periodo TRIMESTRE: dal 13 settembre al 22 dicembre (giorni 83)
2. Secondo periodo PENTAMESTRE: dal 7 gennaio all’8 giugno (giorni 120)

N.B. I singoli Docenti potranno incontrare i genitori, previo appuntamento, tramite registro
elettronico durante un’ora settimanale di disponibilita definita dal docente o comunicazione alla
segreteria. I genitori sono comunque invitati a fare riferimento al coordinatore per chiarimenti ed
eventuali problematiche che investono il Consiglio di classe. Tranne speciale autorizzazione del D.S.,
1 colloqui sono sospesi nell’ultimo mese di scuola.



ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO PROGRAMMATE PER L’A.S. 2020/21

Art. 29 comma 3 punto a) C.C.N.L. 29.11.2007

e C(Collegio Docenti 1 settembre h. 2
e C(Collegio Docenti 7  ottobre h. 2
e C(Collegio Docenti 3 febbraio h. 2
e C(ollegio Docenti 13 maggio h. 2
e C(Collegio Docenti 10  giugno h. 2 Tot 10
e Riunioni per aree disciplinari 6,20 settembre h. 2
e Riunioni per aree disciplinari 14 ottobre h. 2
e Riunioni per aree disciplinari 11  febbraio h. 2
e Riunioni per aree disciplinari 22 aprile h. 2
Tot 8
= Riunioni per sezione 6,20 settembre h. 2
= Riunioni per sezione 20  gennaio h. 2
= Riunioni per sezione 29 aprile h. 2 Tot 6
= Informazione alle famiglie h. 8
22-26/11 divisi per classe
* Informazione alle famiglie
4-8/4 divisi per classe
h. 8 Tot
16
Tot 40
Art. 29 comma 3 punt5 b) C.C.N.L. 29.11.2007
e Consigli di classe 4" settimana Settembre/1" e 2" ottobre
e Consigli di classe 1" -2 settimana Novembre
e Consigli di classe (valutazione meta quadrimestre) 3/-4" settimana Marzo
e Consigli di classe 1"-2" settimana Maggio

Ai consigli di classe programmati si aggiungono quelli eventualmente convocati dal
coordinatore o straordinari.

Art. 29 comma 3 punto ¢) C.C.N.L. 29.11.2007

= Scrutini primo quadrimestre 27 - 37 settimana Gennaio
= Scrutini secondo quadrimestre 1" - 2" settimana Giugno
= Scrutini 3"-4"[eFP 4 settimana Maggio

= Esami 3"-4"[eFP 17- 2~ settimana Giugno



2.CALENDARIO DELLE ATTIVITA a.s. 2020-2021
SETTEMBRE

DATA ATTIVITA' ORDINE DEL GIORNO

Mercoledi 1/9 1. approvazione verbale della seduta precedente;
Ore 9.30 2. comunicazioni del Dirigente Scolastico;

3. impegni dei docenti prima dell'inizio delle lezioni;

4. intese e proposte per 'aggiornamento del P.T.O.F. e la realizzazione

delle attivita formative previste.
5. individuazione delle funzioni strumentali al P.T. O.F. (numero e
indicazioni);
6. quadro delle commissioni e proposta per la definizione delle attivita
Collegio Docenti aggiuntive;

7. calendario scolastico: suddivisione ai fini della valutazione;

8. proposte per la definizione del Piano delle attivita e della formazione;

9. centro sportivo studentesco: delibera del Collegio dei docenti;

10. attivita alternative alla religione cattolica: proposte e delibera;

11. modulistica perI'a.s. 2021/22;

12. approvazione e verifica Progetti;

13. varie ed eventuali.
Lunedi 6/9 1. accoglienza nuovi docenti e condivisione documenti;

2. problematiche della sezione (bilancio Nuovi Esami di Stato,
recuperi, etc);
LICEO 3. corsi di aggiornamento: esigenze e proposte;
Ore 8:30 Riunioni 4. intese per 'organizzazione dei moduli CLIL (TECNICO e LICEO):
TECNICO . modalita di avvio e individuazione delle competenze dei docenti;
Ore 8:30 per sezione 5. viaggi di istruzione, uscite didattiche: prime proposte;
6. intese per 'organizzazione dei Percorsi per le competenze
. trasversali e per 'orientamento (classi del triennio) e definizione
Lunedi 20/9 periodi stage linguistici (classi quarte);
IPIA 7. varie ed eventuali.
Ore 14:30
Lunedi 6/9 Riunioni 1. eventuali modifiche alla programmazione annuale e condivisione con
LICEO i nuovi docenti in relazione ai nuovi esami di Stato;
NP . 2. avvio costruzione di alcune prove comuni intermedie e finali per area
TECNICO aree disciplinari disciplinare, con correzione comune e condivisa;
Dalle ore 10.30 3. Percorsi per le competenze trasversali e per 'orientamento (solo
Mercoledi 8/9 classi interessate): intese e proposte;
Lingue ore 10.30 4. corsi di aggiornamento: esigenze e proposte;
Lunedi 20/9 5. varie ed eventuali.
IPIA
Ore 15:45
Lunedi 6/9 I .
ncontro con 1

LICEO coordinatori delle Progetto accoglienza
TECNICO ..
ore 8.00 classi prime




SEDE-OTTOBRE

Lunedi 27 Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
Settembre 28 Settembre 29 Settembre 30 settembre 1 Ottobre
14:00-14:40 1MA LS 1A AFM 1IMCLSU INC CAT 57C CAT
14:40-15:20 27AA LS 2N A AFM 27N CLSU 5A CLSU 41C CAT
A B AFM-3M A
15:20-16:00 37N ALS 3"C CAT 37CLSU 3 SIA 3 1B LM
16:00-16:40 4NA LS 2°AC CAT 4N CLSU 4" B AFM 2"B LM
16.40 —
17.20 S5MAALS 47D LSU 5A ASIA
IPIA-ottobre
Lunedi Martedi Mercoledi Venerdi Lunedi
4 Ottobre 5 Ottobre 6 Ottobre 8 Ottobre 11 Ottobre
14:00-14:40 4n A SSAS 1MA SSAS 37B IAMI 37"E ORVM 57A SSS
14:40-15:20 37A SSAS 27A SSAS 27B IAMI 2°E ORVM 57B PIA
15:20-16:00 4nC MAT 27D IAMI 17B IAMI 1rC MAT 5AC MAT
16:00-16:40 37C MAT 1AE ORVM 4B IAMI 2AC MAT 4"E TRVM
OTTOBRE
DATA ATTIVITA' ORDINE DEL GIORNO*
Giovedi 7/10 - approvazione verbale della seduta precedente;
ore 15.00 - comunicazioni del Dirigente Scolastico;
: - aggiornamento e approvazione del Piano Triennale
Collegio Docenti dell’Offerta Formativa (PTOF);
- attribuzione delle funzioni strumentali al P.T.0.F,;
- Piano annuale delle attivita 2021/2022: approvazione;
- varie ed eventuali.
L’ordine del giorno ¢ il seguente:
1. proposte ed intese per |'organizzazione educativa e
Lunedi 27/09- didattica:
3 - quadro della classe;
Venerdi 1/10 - condivisione delle intese emerse dalle
(sede) riunioni disciplinari e comunicazione delle
Lunedi 4/10- linee essenziali della programmazione per
Lunedi 11/10 disciplina; o
. - individuazione argomenti di carattere
(Ipla) pluridisciplinare (classi quinte);
Consigli di Classe - programmazione attivita di Cittadinanza e
(SOlO docenti) Costituzione (classi quinte)
- proposte di attivita aggiuntive ed integrative;
2. Percorsi per le competenze trasversali e per
I'orientamento (classi del triennio): intese e proposte;
3. valutazione: modalita e criteri;
4. ricerca di strategie comuni finalizzate al
raggiungimento degli obiettivi educativi e didattici;
5. compilazione del modulo relativo a visite guidate,

scambi, viaggi d’istruzione e stage linguistici;

6.  Prime intese stesura PDP - classi prime interessate;
7.  varie ed eventuali.
- varie ed eventuali.




Giovedi 14/10 - programmazione annuale e definizione del curricolo:
approvazione;
LICEO - condivisiope del!e prirpe valqtaziopi su.lle classi;
- proposte di acquisto di materiale didattico;

Ore 14:30 Riunioni per aree - proposte e intese per la realizzazione dei progetti;

disciplinari - avviq elabqrazione di prove finali comuni per classi parallele o per
TECNICO classi affini;
Ore 15.45
IPIA
Ore 15:45
Venerdi 15/10 Assemblee di classe per |- illustrazione delle proposte educative e didattiche programmate;

Ore 17.00-18.00

I’elezione dei
rappresentanti dei
genitori

elezione dei rappresentanti dei genitori (presiede il Coordinatore e
per le classi prime e seconde partecipano anche i docenti non
impegnati nella medesima riunione).

Sabato 16/10
Seconda e terza
ora di lezione

Assemblee di classe
per I’elezione dei
rappresentanti degli

problematiche della classe
elezione dei rappresentanti degli studenti per il Consiglio di Classe
e il Consiglio di Istituto.

studenti
Martedi 19/10 - Consigli di classe con |- Intese per la stesura del PEL
26/10 - 4-10/11 il personale ASL

SEDE e IPIA (modalita on line)
NOVEMBRE
DATA ATTIVITA' ORDINE DEL GIORNO *
Giovedi 4 | Consegna delle programmazioni del curricolo (per aree disciplinari)
novembre Invio a didattica@pinchetti.net (al prof. Caelli Dario)
Lunedi 8 Scadenza per la consegna dei piani di lavoro individuali, inviate mediante
Novembre il modulo disponibile all’indirizzo web:
https://forms.gle/vUs8UT5zgtDUM1Yx6
Mercoledi 3 /11 - approvazione verbale della seduta precedente;
Lunedi 16/11 - analisi della situazione della classe e in relazione ai singoli alunni;
(SEDE e IPIA) - illustrazione, programmazione annuale della classe (PED);
- presentazione degli aggiornamenti e approvazione PEI e PDP;
- definizione della proposta per le attivita interdisciplinari,
integrative e viaggi di istruzione;
- Percorsi per le competenze trasversali e per I’orientamento (classi
Consigli di Classe interessate): approvazione del piano;
(tutte le componenti) orientamento in uscita per le classi quarte e quinte;
- approvazione delle programmazioni di classe e definizione della
prova intermedia di dicembre (solo classi IeFP);
- analisi dati Invalsi (solo classi interessate).
0.d.g. alla presenza dei rappresentanti dei genitori e degli alunni
- situazione generale della classe;
- illustrazione e approvazione del PED;
- approvazione della proposta per le attivita interdisciplinari,
integrative e viaggi d’istruzione.
Settimana Lo S
N Ricevimento genitori
Lunedi 22- 22/11: Classi prime
Venerdi26/11 |22/11: p

Ore 14.00-18.00

23/11: Classi seconde
24/11: Classi terze
25/11: Classi quarte
26/11: Classi quinte

verificare la modalita

Sabati di

Novembre

IPIA e SEDE - Open day -presenza

Divisi per indirizzo



mailto:didattica@pinchetti.net
https://forms.gle/vUs8UT5zqtDUM1Yx6

SEDE Mercoledi Giovedi venerdi Lunedi Martedi
3 Novembre 4 Novembre 5 Novembre 8 Novembre 9 Novembre
14:00-
1NA LS 1A AFM 1rC LSU 1INC CAT 5AC CAT
14:40
14:40- 27AA LS 2N A AFM 2ACLSU 5ACLSU 4nC CAT
15:20
15:20-
16:00 3N ALS 37C CAT 3ACLSU 37 B AFM-3/2 A SIA 1B LM
16:00-
A4NA LS 2/C CAT 4N CLSU 4N B AFM 2B LM
16:40
16.40 -
5AALS 47 D LSU 5~ ASIA
17.20
IPIA Mercoledi 10 Venerdi 12 Lunedi 15 Martedi 16
novembre novembre novembre novembre
14:00-14:40
40 A SSAS 17A SSAS 37B IAMI 3/AE ORVM
14:40-15:20
3/A SSAS 27A SSAS 2"B IAMI 2"E ORVM
15:20-16:00
arC MAT 27D IAMI 17B IAMI 1rC MAT
16:00-16:40
3AC MAT 1E ORVM 47B IAMI 2\C MAT
16.40 -
17.20 40 A SSAS 17A SSAS 37B IAMI 3/AE ORVM

NOVEMBRE -DICEMBRE

Venerdi e sabati | IPIA e SEDE - Open day divisi per indirizzo-Classe 0
GENNAIO
DATA ATTIVITA' ORDINE DEL GIORNO*
Venerdi 7/1 - - approvazione verbale della seduta precedente;
i - analisi della situazione della classe;
Venerdi 13/1 lisi della situazione della cl
(SEDE) - valutazione quadrimestrale e proposte conseguenti relative al
C 1A . :
Lunedi 14/1 - Scrutini 1” periodo recupero; .
Lunedi 20,1 - varie ed eventuali.
(IPIA)
Sabato 8/1 - Open day
Ore 14.30 -
17.30 (da Sede centrale e IPIA
verificare)
Giovedi 20/1 - problematiche della sezione e bilancio degli scrutini;
Riunioni per sezione |- strategie per il recupero;
- varie ed eventuali.
Data da Consigli di classe . o . L
definire (classi quinte) - nomina commissari interni Esami di Stato




SEDE (7-11 gennaio)

Collegio Docenti

Orario Venerdi Lunedi Martedi 11 Mercoledi Giovedi
7 Gennaio 10 Gennaio Gennaio 12 Gennaio 13 Gennaio
14:00 1MA LS 1A AFM 1rC LSU 1~C CAT 57C CAT
14:40 27AA LS 2N A AFM 2ACLSU 5ACLSU a4nC CAT
15:20 3AALS 3ACCAT 37ACLSU 32 B AFM-37 A SIA 1B LM
16:00 A4NA LS 2/\C CAT 4N CLSU 4N B AFM 2B LM
16:40 5AALS 47 D LSU 5~ ASIA
IPIA
IPIA Venerdi Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi 20
14 Gennaio 17 Gennaio 18 Gennaio 19 Gennaio gennaio
14:00 4n A SSAS 1NA SSAS 3/B IAMI 3/AE ORVM 4N A SSAS
14:40 3/A SSAS 2/A SSAS 2B IAMI 2AE ORVM 37A SSAS
15:20 4"7C MAT 27D IAMI 17B IAMI 1C MAT anC MAT
16:00 3AC MAT 1AE ORVM 47B IAMI 2C MAT 3AC MAT
FEBBRAIO
DATA ATTIVITA' ORDINE DEL GIORNO*
Giovedi 3/2 - approvazione verbale seduta precedente;

comunicazioni del Dirigente scolastico;

andamento didattico e disciplinare: provvedimenti conseguenti;
comunicazioni dei responsabili delle Commissioni e delle funzioni
strumentali

Venerdi 11/2

Riunioni per aree

programmazione annuale: stato di avanzamento ed eventuali
problematiche connesse;

disciplinari - bilancio delle iniziative di recupero;
- stato di avanzamento dei progetti.
MARZO
DATA ATTIVITA' ORDINE DEL GIORNO*
Data da .. - Prove Invalsi
definire Classi quinte

Lunedi 14/3 —
Venerdi 18/3
(IPIA)

Lunedi 21/3 —
Venerdi 25/3
(SEDE)

Consigli di Classe
(tutte le componenti)

Solo componente docente:

- approvazione verbale seduta precedente;

- analisi della situazione della classe € monitoraggio delle attivita di
recupero: effettuate e da effettuare;

- valutazione intermedia: compilazione pagellino;

Tutte le componenti:

- situazione generale della classe;

- monitoraggio delle attivita complementari, integrative e di
ampliamento dell’offerta formativa: attuate e da attuare;

- prima valutazione sui libri di testo(in adozione e/o nuove adozioni).




Ore 14.00 -18.00

7/4: Classi quarte
8/4: Classi quinte

IPIA Lunedi 14 marzo | Martedi 15 marzo Mercoledi 16 Giovedi 17 marzo
marzo
14.00 4N A SSAS 1nNA SSAS 37B IAMI 3/E ORVM
14.40 37A SSAS 2/A SSAS 2B IAMI 2 E ORVM
15.20 4"C MAT 27D IAMI 17B IAMI 1rC MAT
16.00 3AC MAT 1A"E ORVM 47B IAMI 2 C MAT
SEDE Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
21 marzo 22 marzo 23 marzo 24 marzo 25 marzo
14.00 1MA LS 1A AFM 1rC LSU 1AC CAT 5AC CAT
14.50 27AA LS 2N A AFM 2ACLSU 5ACLSU 47C CAT
15.40 3N ALS 3AC CAT 3ACLSU 3/ B AFM-3~ A SIA 1"B LM
16.30 ANA LS 2/C CAT 4N CLSU 4N B AFM 2B LM
17.20 5AALS 47 D LSU 57~ ASIA
APRILE
DATA ATTIVITA' ORDINE DEL GIORNO*
Lunedi 4 | Ricevimento genitori 5/4-11/4 (sede) 31/3-7/4-IPIA
Aprile— 4/4: classi prime
Venerdi 8 | 5/4: Classi seconde
Aprile 6/4: Classi terze

Mercoledi 11/5
(IPIA)

solo per le classi
quinte)

Giovedi 22/4 - valutazione attuazione della programmazione;
RIS - valutazione sui libri di testo in adozione e proposte di nuove
SEDE Riunioni per aree dl ) { Tibri di in_ adozi prop di
IPIA disciplinari adoziont, . . .
- intese per le Prove Invalsi e per la certificazione delle competenze.
- problematiche della sezione;
Giovedi 28/4 Riunioni per sezione |- verifica dei progetti ed eventuali proposte per il PTOF;
Ore 14.30/ 15.45 - comunicazione proposte sui libri di testo emerse dalle riunioni per
aree disciplinari.
MAGGIO
DATA ATTIVITA' ORDINE DEL GIORNO*
Data da Consigli di Classe - verifica obiettivi PEI; (gli incontri saranno concordati con il
defini (alunni con PEI) personale del servizio di neuropsichiatria dell’Azienda Sanitaria
efinire Locale)
Lunedi 2/5 — - approvazione verbale seduta precedente;
Venerdi 6/5 S - proposte per I’adozione dei libri di testo per I’a.s. 2022-23;
(SEDE) Consigli di Clgsse - analisi della situazione della classe in relazione all’andamento
(solo docenti) . didattico ed educativo;
L di9/5 (tutte le componenti |- stato di attuazione dei programmi e proposte inerenti a quanto
unedal

emerso nelle riunioni di area disciplinare;

adempimenti in vista degli Esami di stato;

approvazione del Documento del Consiglio di classe (solo classi
quinte).

Data da

definire

Prove Invalsi - classi
seconde

Prove di Italiano e Matematica

10




Venerdi 13/5 - approvazione verbale seduta precedente;
Ore 16.00 - comunicazioni del D.S. e degli insegnanti responsabili dei gruppi
' di lavoro e funzioni strumentali;
- valutazione finale degli alunni: intese in base alla normativa;
Collegio Docenti - criteri per le attivita di recupero;
- adozione dei libri di testo per I’a.s.2022-23;
- proposte al D.S. dei criteri per la formazione delle classi, per
I’assegnazione dei docenti alle stesse e formulazione dell’orario
delle lezioni.
Mercoledi 25/5 |- Scrutini classi 3” ¢ 4" IeFP
15.00 — 3E ORVM - 16.00 —4E TRVM
SEDE
Orario Lunedi Martedi 3 Mercoledi Giovedi Venerdi 6
2 Maggio Maggio 4 Maggio 5 Maggio Maggio
14.00 1MA LS 1"A AFM INCLSU INC CAT 5°C CAT
14.40 2MA LS 2N A AFM 27N CLSU 5~ CLSU 4"NC CAT
15.20 3N ALS 3°"C CAT 37CLSU 37 B AFM-3M A SIA 1B LM
16.00 4NA LS 2°AC CAT 4nCLSU 4" B AFM 2/B LM
16.40 5AALS 41N D LSU 57 A SIA
IPIA
. Lunedi 9 Martedi 10 Mercoledi 11 Giovedi 12
Orario . . . .
maggio Maggio Maggio Maggio
14.00 4" A SSAS 17A SSAS 37B IAMI 37E ORVM
14.40 37A SSAS 27NA SSAS 2°\B IAMI 2AE ORVM
15.20 4nC MAT 2D IAMI 17B IAMI 1InC MAT
16.00 3°C MAT 17"E ORVM 47B IAMI 2 C MAT
16.40 4" A SSAS 17A SSAS 3B IAMI 3AE ORVM
GIUGNO
DATA ATTIVITA' ORDINE DEL GIORNO*

Sabato 11/6

Mercoledi 8/6 —

Scrutini finali

approvazione verbale della seduta precedente;
valutazione finale.

Martedi 14/6
Ore 10.00

Collegio Docenti

approvazione verbale della seduta precedente;
comunicazioni del D.S.;
valutazione dell’azione didattica ed educativa dell’a.s. 2021-22
(relazione dei coordinatori, dei responsabili delle commissioni, dei
docenti con funzioni strumentali e referenti della sperimentazione
indirizzo professionale);
proposte  per il miglioramento  dell’organizzazione e
programmazione della vita ed attivita della scuola;
Piano annuale inclusione

Martedi 14/6
Ore 10.00

Ricevimento genitori |-

consegna indicazioni per il recupero del debito formativo

11




SEDE

. Mercoledi . Giovedi 9 . Venerdi . Sabato
Orario ) Orario ] Orario ) Orario .
8 Giugno Giugno 10 giugno 11 giugno
10:00 5AALS. 8:00 1N A AFM 8:00 INA LS 8:00 1AC LSU
10:40 5ACL.S.U. 8:40 2N A AFM 8:40 2ANALS 8:40 2ACLSU
11:20 | 57AS.LA. 9:20 3AB AFM 9:20 3AALS 9:20 4n C LSU
12.00 57 C CAT 10:00 3NASIA 10:00 4N A LS 10:00 47 D LSU
10:40 4N B AFM 10:40 3ACLSU 10:40 2°"B LM
11:20 1IN CCAT 11:20 3ACCAT 11:20 1B LM
12:00 2N CCAT 12:00 47C CAT 12:00
IPIA
. Mercoledi Giovedi 9 Venerdi 10
Orario . . .
8 Giugno Giugno giugno
14.00 5A C MAT 2/A SSAS 17 E ORVM
14.40 5ABPIA 27 D IAMI 2N E ORVM
15.20 57 A SSS 27N B IAMI 1A C MAT
16.00 3A7A SSAS 1A B IAMI 2N C MAT
16.40 47 A SSAS 32 B IAMI 320 CMAT
17.20 11~A SSAS 4an B IAMI 4N C MAT
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3. STRUTTURA ORGANIZZATIVA

E QUADRO DEGLI INCARICHI E DELLE RESPONSABILITA

FUNZIONIGRAMMA

Per lo svolgimento di attivita di collaborazione con il Dirigente Scolastico per il supporto alle
funzioni organizzative e amministrative sono individuati:

il Prof. Dario Caelli, la Prof.ssa Adelaide Marino. Membro aggregato Prof.ssa Daniela Turcatti.

Il Prof. Daniele Rapella ¢ il Direttore di sede dell’IPIA (art. 34 CCNL 2007).Membro aggregato

Prof.ssa Zaninelli Simona.

I docenti identificati dal Collegio dei Docenti come responsabili di funzione strumentale al piano

dell’offerta formativa sono i seguenti:

Area di riferimento

N° funzioni

Professor/ssa

Coordinamento delle attivita culturali e di aggiornamento. 1 Evangelisti Simone
Aiuto nell’organizzazione di tempi e spazi nella vita degli 1 Pozzi Antonia -
studenti. Raschetti Raffaella

Pini Lorena (in entrata)
Orientamento in entrata e orientamento in uscita. 2 e

Varia Fabio (in uscita)
Coordinamento delle attivita di sostegno e di integrazione
scolastica. 1 Lo Iacono Ketty

Comitato per la valutazione del servizio dei docenti Membri effettivi : Pozzi Antonia
(componente docente eletti dal Collegio dei Docenti)
Membro effettivo: Bergamelli Licia (componente docente eletti dal Consiglio di Istituto)

Membri supplenti: Pini Lorena

Tutor docenti neo immessi in ruolo:

DOCENTE TUTOR

Paola Ruggera Simone Evangelisti
Giuseppe Caltabiano Antonia Pozzi
Elena Cardettini Fabio Varia

Gianmarco Mancini

Ivan Bombardieri

Andrea Poetini (passaggio)

Simone Evangelisti

Laura Valente

Ketty Lo Iacono

Anto Kasalo

Michela Macoratti
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Nicolina Piccoli Erica Della Valle

Vincenzo Nicol Mario Giordano

Organo di garanzia

Membri effettivi: Guttadauro Nunzio, Triglia Antonio, Romano Filomeno (componente docente)
Le attivita dell’Istituto, che potranno ricadere nei compensi a carico del Fondo d’Istituto
relativamente alle diverse esigenze didattiche e organizzative in correlazione con il PTOF (art. 88,

c. 2, lett. k CCNL 2007), si articoleranno nel modo seguente:

COORDINATORISEZIONE
LICEO Turcatti Daniela
ITCG Caelli Dario
IPTIA Rapella Daniele

COORDINATORI D’INDIRIZZO IPIA

Servizi Socio Sanitari Simona Zaninelli

Produzioni Industriali e Artigianali — Legno Marco Holzknecht

Manutenzione e Assistenza Tecnica Enrico Cinalli

IeFP Antonia Pozzi

AREA DISCIPLINARE COORDINATORE
Sostegno Ketty Lo Tacono
Linguistica Ciresa Ornella

Giuridico, economico-aziendale, geografico-economica, informatica

Menghina Emanuela

Scienze e chimica

Pruneri Anna Maria

Musicale

Bertolina Matteo

Fisico — Matematica sezione Liceo

Armanasco Liana

Fisico — Matematica sezione ITCG

Baratto Claudia

Fisico — Matematica sezione Ipia

Ghilotti Ester

Umanistica, storico filosofica e artistica sezione Liceo

Pini Lorena

Umanistica sezione ITCG

Ferrara Dolores

Umanistica sezione IPIA

Pozzi Antonia — (ins. Ita.)

Area tecnica Geometri

Rinaldi Giampaolo

Tecnica indirizzo legno

Holzknecht Marco

Tecnica indirizzo meccanico — termico - elettrico

Benanti Enzo

Indirizzo sociale

Zaninelli Simona

Educazione fisica

Varia Fabio

Religione

Caelli Dario
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COORDINATORI/SEGRETARI CONSIGLI DI CLASSE ITCG - LICEO - IPIA

TECNICO IPIA
Classe Coordinatore Classe Coordinatore
1 AAFM Caso Morena 1 A SSAS Zaninelli Simona
2 A AFM Mazza Giovanni 2 A SSAS Pini Gloria
3 B AFM Menghina Emanuela 3 A SSAS Moltoni Sonia
3 ASIA Annulli Corrado 4 A SSS Valbuzzi Paola
4 B AFM Di Giacomo Russo Bruno 5A SSS Caltabiano Giuseppe
5ASIA Di Giacomo Russo Bruno 1 B IAMI Patroni Adriano
1 CCAT Damiani Luciana 2B IAMI Cardettini Elena
2 CCAT Baratto Claudia 2 D IAMI Pini Gloria
3 CCAT Pitino Camilla 3 BIAMI Giordano Mario
4 CCAT Savoldelli Carlo 4 B PIA Trinca Colonel Viviana
5 CCAT Angelone Simonpietro 5B PIA Holzknecht Marco
1C MAT Beretta Chiara
2 C MAT Berbenni Stefano
3 C MAT Bana Luigi
4 C MAT Ghilotti Ester
5 CMAT Benanti Enzo
LICEO IeFP
1A LS Marino Adelaide 1E ORVM Del Marco Nicole
1 CLSU Cecini Domenica 2E ORVM Pozzi Antonia
1BML Colonna Caterina 3E ORVM Ceriani Enrico
2ALS Turcatti Daniela 4E ORVM Bombardieri Ivan
2B LM Armanasco Liana
2CLSU Raschetti Raffaella
3ALS Ruggera Paola
3CLSU Pini Lorena
4A LS Capalbo Natalina
4 CLSU Raschetti Raffaella
4D LSU Evangelisti Simone
5ALS Bellesini Ilaria
5CLSU Andreoli Simona

I docenti di sostegno verbalizzano le riunioni dei Consigli di classe dedicati alla stesura e al
monitoraggio dei PEIL.
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Responsabili laboratori e materiali

Aula informatica biennio ITCG

Caelli Dario

Biblioteca — emeroteca SEDE

Caso Morena-Evangelisti Simone

Biblioteca IPIA

Pozzi Antonia

Laboratorio elettricisti biennio IPIA De Lellis felice
Laboratorio CNC settore meccanico Bombardieri Ivan
Laboratorio elettricisti triennio IPIA De Lellis Felice

Laboratorio Fisica IPIA

Damiani Luciana

Laboratorio informatica Aula 1-2-3 Ipia

Benanti Enzo

Laboratorio informatica ITG

Grenoville Laura

Laboratorio topografico ITG

Grenoville Laura

Laboratorio informatica triennio ITC

Mazza Letizia

Laboratorio Legno IPIA

Holzknecht Marco

Laboratorio misure elettriche

Garavatti Valerio

Laboratorio Meccanico

Bombardieri Ivan

Laboratorio Termico

Bombardieri Ivan

Laboratorio pneumatica

Bombardieri Ivan

Laboratorio scienze, fisica e chimica sede

Maffezini Marcello

Laboratorio Metodologie operative

Lo Iacono Concetta

Palestra IPIA

Cardettini Elena

Palestra sede

Varia Fabio

Responsabile del servizio di prevenzione e
protezione

Ing. Leoni Danilo

Responsabile della sicurezza dei lavoratori

RSU: Angelone Simon Pietro

Addetti alla sicurezza ASPP

Strambini Felice

Medico competente

Dott. Villa

Referenti DSA e BES (sede)

Pini Lorena

Referente Progetto Unicef

Lo Iacono Concetta

Referenti alunni adottati d’Istituto

Pini Lorena

Referente Ed.Civica

Bruno di Giacomo Russo

Referenti DSA e BES d’Istituto(IPIA)

Zaninelli Simona

Referente bullismo - cyber bullismo -

Raschetti Raffaella

Referente CPL -legalita

Nunzio Guttadauro

Referenti scambi e stage linguistici

Capalbo, Del Marco, Ottimofiore

GLI

Zaninelli Simona, Pini Lorena,
Lo Iacono Concetta- Della Valle -Ottimofiore
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Tutor stage estivi ITC — Liceo

Ruggera (3*A LS) -Pini Lorena (3~C LSU) Capalbo Natalina (4"
A LS), Raschetti Raffaella (4*C LSU), Evangelisti Simon (4"d
LSU), Andreoli Simona (5 C LSU), Bellesini Ilaria (5*A LS)
Referente Turcatti.

Triglia e Guttadauro ( 3*A SIA —3 ~ B AFM — 5"A SIA) Di
Giacomo 4B AFM)

Referente Caelli

Tutor stage estivi ITG

Angelone (5" C CAT) —Savoldelli (3* C CAT)-4"C CAT) .
Referente Caelli

Tutor stage IPIA

Lo Tacono (4" A SSS), Valbuzzi (5"A SSS), Zaninelli (3"A
SSS), Giordano (3~ B PIA) Holzknecht (4* B PIA- 5B PIA),
Mancini(3*C MAT), Benanti (5*C MAT), Cinalli (4*C MAT),
Ceriani 2" E ORVM - 3*E ORVM)Bombardieri- 4* TRVM),
.Referente Cinalli

Commissioni/gruppi di lavoro

Docenti

Commissione Autovalutazione d’Istituto e
PDM

Caelli, Turcatti,Armanasco, Marino

Referente PTOF

Marino Adelaide

Commissione Riforma Professionale

Pozzi A., Holzknect M., Trinca Colonel V., ,Ghilotti, Benanti E., Rapella
D., Bombardieri I.-Giordano, De Angelis
Referente Prof.ssa Zaninelli Simona

Commissione Orientamento in entrata

Lo Iacono, Caso, Bombardieri, Marino, Capalbo, Armanasco, Di
Giacomo, De Lellis, De Angelis, Valbuzzi, Bertolina , Caelli
Referente : Prof. Pini Lorena

Commissione Orientamento in uscita

Caso, Capalbo, Pini Lorena, Di Giacomo
Referente Prof. Varia

Commissione IeFP

Benanti, Bombardieri, Pozzi Antonia, Cinalli, Mazza G., Garavatti, Trinca

Commissione nuove tecnologie
e Sito web
e Computer nelle classi, libri

Caelli, Rapella, Mazza L.

digitali, PIM, LIM
e Registro elettronico
Commissione PCTO Cinalli, Caelli, Turcatti e i docenti dei progetti e responsabili di indirizzo

Corsi integrativi

Docenti

Lingue, PET — FIRST — CAE

Capalbo, Del Marco, Ottimofiore

Certificazione lingua latina

Marino

Attivita di preparazione ai test di ingresso e
Gruppo lettura

Materietti

ICDL

Caso, Mazza, Caelli
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Progetti

Docenti

Attivita di Accoglienza

Fumagalli Paola (Referente Liceo- ITCG), coordinatori classi prime — De
Angelis Sara(Referente IPIA)

Attivita alternative all’insegnamento della
Religione cattolica

Cucumazzo, Scazzeri, Colonna, Del Marco, Loconte

Ruggera (37A LS) -Pini Lorena (3*C LSU) Capalbo Natalina (4" A LS),
Raschetti Raffaella (4°C LSU), Evangelisti Simon (4*d LSU), Andreoli

PCTO LICEO Simona (5~ C LSU), Bellesini Ilaria (5*A LS)
Referente Turcatti
Triglia e Guttadauro ( 3"A SIA — 3 ~ B AFM — 5*A SIA) Di Giacomo 4B
PCTeO TECNICO AFM), Angelone (5" C CAT) —Savoldelli (3* C CAT)-4"C CAT)
Referente Caelli
Lo Tacono (4" A SSS), Valbuzzi (5"A SSS), Zaninelli (3*A SSS),
PCTeO IPIA Giordano (3~ B PIA) Holzknecht (4" B PIA- 5B PIA), Mancini(3~C

MAT), Benanti (5°C MAT), Cinalli (4*C MAT), Ceriani (2 E ORVM —
3”"E ORVM)Bombardieri- 4* TRVM), .Referente Cinalli

Attivita di valutazione e gestione del progetto
Invalsi

Armanasco Liana (Referente), insegnanti classi 2"

Matematicando

Turcatti, Andreoli, Armanasco,Pedrotti

11 quotidiano in classe

Docenti di lettere

ECDL

esaminatori: Caelli, Cinalli, Rapella,. Collaborazione: Mazza Letizia

Progetto Alfabetizzazione

Anna Maria Acquistapace,Pini Gloria

Teatro incontro

Erica Della Valle

Certificazioni latino

Adelaide Marino

Teatro scienza

Anna Maria Pruneri

Lettura (incontro con I’autore)

Ferrara Dolores

I giovani incontrano la Shoah

Evangelisti Simone

Centro sportivo

Varia referente in collaborazione con i docenti di Scienze motorie

Organizzazione e partecipazione a Viaggi di
Istruzione — Visite guidate

Insegnanti referenti di classe

Progetto Rendez Vous linguistici

Trinca Colonel

Labo+

Valbuzzi, Marantelli

Ed. alla salute

Valbuzzi, Marantelli

Clil

Turcatti

Rete provinciale contro la violenza sulle
donne

Pini Lorena (referente)-Zaninelli-Raschetti-Lo Iacono-Caelli

Baby Parking “La scatola magica”

Ketty Lo Iacono

Montagna 4.0

Ruggera Paola

Scala

Concetta Ottimofiore

Agenda scolastico 2022/2023

Caelli, Grenoville
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N.B. Le ore non programmate delle Riunioni collegiali e dei consigli di classe rappresentano
un monte ore di riserva da utilizzare secondo necessita.
In occasione delle riunioni dei Consigli di Classe, del Collegio e dei gruppi di materia non saranno

concesse ferie o autorizzazioni a partecipare a corsi di aggiornamento effettuati da enti o agenzie
esterne. Solo in caso di corsi effettuati dal MIUR e/o di iniziative assunte dalla nostra istituzione
scolastica potranno essere effettuate deroghe.In occasione delle attivita funzionali all’insegnamento
programmate opportuno che non vengano programmate altre attivita (viaggi d’istruzione, conferenze,
corsi di recupero, ecc.) che impediscano la partecipazione del docente alle riunioni previste.Per
interruzioni alla normale attivita didattica programmata, indipendenti dalla volonta degli organi
scolastici e/o per necessita di coordinamento con altre Istituzioni Scolastiche, il presente piano delle
attivita potra subire modifiche.

4. Formazione in servizio del personale: piano di formazione/aggiornamento
a.s.2021/2022

Si veda piano triennale della formazione dei docenti aggiornato dal Collegio dei Docenti del 4 ottobre

2020.Le proposte saranno attuate compatibilmente con le risorse finanziarie destinate a tal scopo

nell’anno finanziario. Il suddetto piano ¢ stato approvato dal Collegio dei Docenti del 7 ottobre 2021.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Rossana Russo
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